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A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének
rendjérdl szo16 szabdlyzat

A koziigyek és a kdzpénzek felhasznaldsanak &tlathatésaga érdekében az allampolgdrok
jogosultak kdzérdekd informéciéhoz jutni Magyarorszag barmely éllami, 6nkormanyzati vagy
mas kozfeladatot ellatd szervétdl, intézményétél.
A kdzérdekii adatigénylés menetét
e az informéacids dnrendelkezési jogrdl és az informéacidszabadsagrdl szolo 2011. évi
CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.):
o Infotv. 30. § (6) A kbzfeladatot elldtd szervnek a kbzérdekl adatok megismerésére
irdnyuld igények teljesitésének rendjét rogzits szabalyzatot kell készitenie.
o Szabalyzatunk az Infotv. 35. § (3) bekezdésében meghatdrozott jogszabalyi
kotelezettség végrehajtdsdra tartalmazza az adatfelelés és az adatkozld
kotelezettségeinek végrehajtasi szabalyait.
e a kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért megallapithato kéltségtérités mertékérdl
52616 301/2016. (1X.30.) Korm. rendelet,
e az allamhaztartasrodl szélo térvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontja,
e a kozérdekii adatok elektronikus kézzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre,
valamint a kodzponti jegyzék adattartalmadra, az adatintegraciéra vonatkozd részletes
szabalyokrdl sz616 305/2005. (XI1.25.) Korm.rendelet,
e a kizzétételi listakon szerepl6 adatok kdzzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol
52616 18/2005. (XI1.27.) IHM rendelet
hatarozza meg.

1. A Szabalyzat célja

Jelen Szabadlyzat célja, hogy (tovdbbiakban: Adatkezel6),

o kezelésében lévé kozérdekdd adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossaganak
biztositasa,

e az adatigénylések gyors teljesitése és ezzel a lakossdg tajékoztatasdnak elGsegitése, Jelen
szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed az Adatkezel§ valamennyi koztisztvisel&jére,
munkavallaléjara, valamint az eseti jelleggel munkavégzésre igénybe vett dolgozdra, akik
kézérdek(i adatot vagy kozérdekbdl nyilvdnos adatot tartalmazé adatkezelést és
adatfeldolgozast végeznek,

2. A szabdlyzat hatalya

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed
- az Adatkezel6nél nyilvantartott valamennyi kdzérdek( és a kdzérdekbdl nyilvanos adatra,
- az informatikai rendszerben kezelt vagy feldolgozott kézérdeki és a kozérdekbé! nyilvanos

adatra.

A jelen szabdlyzat betartdsa az Adatkezel& vezetGire, valamennyi koztisztviselGjére , és
foglalkoztatottjara nézve kotelezd érvényd.

Jelen Szabdlyzat a jegyz6 altal meghatdrozott idéponttal |ép hatalyba, és hatarozatlan idére
szol.
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A Szabdlyzatot a jovahagyas datumaval fenndlldé és azt kovetd datummal [étesitett
kdztisztvisel6i vagy munkajogi jogviszony esetén a kdztisztvisel6/ munkavallalé koteles
tudomasul venni, errél a 2011. évi CXCIX. torvény a kozszolgalati tisztvisel6krél, a Munka
Torvénykdnyvérdl szolé 2012. évi l. tv. 46.§ (1) bekezdése szerint késziilt irasos tajékoztatoban
figyelmét fel kell hivni.

A Szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a konkrét kdzérdek( és a kézérdekbdl nyilvanos
adatigénylések soran.

Jelen szabalyzat hatdlya kiterjed a Somldvésarhelyi Kézés Onkorményzati Hivatal
koztisztviselGire, munkavéllaléira, a tagonkormanyzatoknal dolgozé  valamennyi
munkavdllaléra, megbizési jogviszony keretében foglalkoztatott személyekre, illetve az
onkorméanyzat altal fenntartott intézmények valamennyi dolgozojara és a nemzetiségi
onkormanyzataira.

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni :

Adorjanhéaza Kézség Onkormanyzata;
Adorjanhdaza Kdézség Roma Nemzetisegi
Onkormanyzat ;

Borszércsok Kozség Onkormanyzata ;
Borszdrcsdki Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat ;

Csbgle Kézség Onkorméanyzata;

Doba Kézség Onkormanyzata ;
Egeralja Kdzség Onkormanyzata;
Kissz8l6s Kézség Onkormanyzata ;
Kissz6l6s Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat ;

Noszlop Kézség Onkormanyzata ;
Oroszi Kdzség Onkormanyzata ;
Somldjens Koézség Onkormanyzata ;
Somldéjendi Roma Nemzetiségi
Onkorményzat ;

Somlész616s Kézség Onkorményzata ;

Somldsz616s Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat ;

Somlévasarhelyi Kézos Onkormanyzati
Hivatal ;

Somlévasarhely Kézség Onkormanyzata ;
Somldvasarhelyi Roma Nemzetiségi
Onkormaényzat ;
Somlovasarhely-Somldjend Ivovizmindség
Javité Onkormanyzati Tarsulds, ;

Boribon Ovoda és Mini Balcséde Noszlop ; '
Csoglei Intézményiranyitd Tarsulds |
Somlévasarhelyi Napkoziotthonos Ovoda
és Bblcséde;

Somlé-kérnyéki Tobbcélu Kistérségi.
Tarsulas;

Somlo-kdrnyéki Feladatellatd Intézmény

( tovabbiakban: Adatkezeld)
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3. Nyilatkozat

A kozérdekld és a kozérdekbdl nyilvanos adatigénylések teljesitésére tisztességes moédon
minden esetben a vonatkozo jogszabalyi elGirasoknak és a ,j6 gyakorlatoknak" megfelels
modon keriil sor.

Az adatigényl6 nevén és elérhetéségén tul (cim, e-mail cim) — amelyre a tdjékoztatas
megkuldését kéri — egyéb adatok megadasat nem kérjiik. Nem ellendrizziik az adatigényl6
személyazonossag, és nem nyilatkoztatjuk az adatkérés céljarél, motivacidjarél sem. Az
allampolgar azigényelt adatok kérén tal a kérelemben megjelélheti azt a formét, illetve médot,
ahogyan a kozérdek(i adatokat meg szeretné kapni. (Ennek kéltségvonzatat az igénylSnek kell
viselnie.)

A minket, mint kozfeladatot ellaté szervet valaszadasi kotelezettség terhel. A vélasznak

tartalmaznia kell a kért kozérdek(l adatot, vagy indokolni kell, hogy a kért adat miért nem
adhatd ki.

A kérelemnek a lehets legrovidebb idén beliil, de legfeljebb 15 napon belil eleget kell
tenniink. Ez a hataridé indokolt esetben csak egy alkalommal, 15 nappal meghosszabbithato
az igényld értesitése mellett,

Az igény beérkezésétsl szamitott 15 napon beliil az dllampolgdrt arrdl is tajékoztatjuk, ha az
adatigénylés teljesitését a kéltségtérités el6zetes megfizetésétdl tessziik fliggbvé. Ebben az
esetben- a koltségtérités dsszege mellett - a tijékoztatdsban szerepelnie kell az indokoldsnak
is (a teljesités a koézfeladatot elldté szerv alaptevékenységének elldtdsahoz sziikséges
munkaerGforras ardnytalan mértékd igénybevételével jar vagy az igényelt adatok,
dokumentumok jelentés terjedelmlek). Amennyiben nem tartjuk be a hataridét, az
adatigénylést koltségtérités megfizetése nélkil teljesitjiik.

4. Az Adatkezel$ adatai

Az Adatkezel neve: Somlévasérhelyi Kézds Onkormanyzati Hivatal

Székhely: 8481 Somldvasarhely, Szabadsag tér 1.

Addszam: 1584429-1-19

Elérhet&ség: 06/88/236-001, hivatal@somlovasarhely.hu

Képvisel6: Rendes-Somlai Eszter

Képviseld elérhet&sége: 06709480274, jegyzo@somlovasarhely.hu

Adatvédelmi tisztvisel neve: Bollné Vipler Andrea

Adatvédelmi tisztviseld elérhet8sége: 06/88/236-001, hivatal@somlovasarhely.hu

5. Fogalmak

A jelen szabalyzat alkalmazésa soran a fogalmakat a jogszabalyok altal meghatarozott
tartalommal kell hasznalni.

a) adatfelel@s: az egyes kozzéteendd adatok tekintetében a szervezeti egység vezetdje, illetve
az altala kijelolt személy, aki el&allitja, illetve tovabbitja a kézzéteendd adatot.

b) adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, amely az adatkezel8 nevében
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személyes adatokat kezel.

c) adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt moédon végzett barmely mivelet vagy miveletek 6sszessége, igy a gyiijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolds, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kézlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb mddon térténd hozzaférhetdvé tétel
utjan, 6sszehangolas vagy 6sszekapcsolas, korldtozés, térlés, illetve megsemmisit;

d) adatkezel8: az a természetes vagy jogi személy, amely a személyes adatok kezelésének céljait
és eszkdzeit 6nalléan vagy masokkal egyiitt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit
az unids vagy a tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel§ kijellésére
vonatkozo kiilénés szempontokat az unids vagy tagallami jog is meghatarozhatja;

e) adatkézls: Jegyz6, Polgdrmester, illetve az altaluk kijelolt személy, aki a kdzzéteends
adatoknak az Onkormaényzat honlapjan torténd kézzétételéért felelds.

f) adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatdsat, jogosulatlan kézlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

g) érintett hozzajaruldsa: az érintett akaratanak 6nkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason
alapulo és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a

megerGsitést félreérthetetlentil kifejezé cselekedet Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
erintd személyes adatok kezeléséhez;

h) id&szer(itlenné vélt adat: az, a kodzzétett adat, amely a kozzététel idejében pontos és
megbizhaté informaciot tartalmazott, azonban, egy id6kézben bekévetkezett esemeény miatt,
a jelenre nézve mar nem bir relevans — valtozé adat esetén az aktudlis id6allapot szerinti
megismeréshez szlikséges — informacidtartalommal.

i) kézzéteendd adat: az dltalanos kézzétételi listdban, a kiilonos kdzzétételi listaban és az egyedi
kozzétételi listaban szerepld adatok.

J) kozzététel: a kozzéteendS adatok a honlapon, digitélis formaban, barki széméra,
személyazonositas nélkil, korlatozastdl mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is
adatvesztés és- torzulds nélkiil kimasolhaté mddon, a betekintés, a let6ltés, a nyomtatas, a
kimasolds és a halozati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen térténd hozzaférhetgveé
tétele, ideértve a pontatlan vagy téves adat helyesbitését, a mar kdzzétett, azonban
id8szer(itlenné valt adatok modositasat, kicserélését, valamint az adatok eltdvolitasat is.

k) kiilénleges adat: a személyes adatok kiilénleges kategdridiba tartozé minden adat, azaz a
faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggy&z&désre vagy
szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint az egészségiigyi adatok és a
természetes személyek szexualis életére vagy szexudlis irdnyultsdgara vonatkozo személyes
adatok;

l) személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,€érintett”) vonatkozé
barmely informaci6; azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett
modon, killénésen valamely azonositd, példdul név, szam, helymeghatarozé adat, online
azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagdra vonatkozd egy vagy tébb tényezd alapjan azonosithaté.

kozérdek( adat: az allami vagy helyi &nkormanyzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatarozott egyéb kézfeladatot elldtd szerv vagy személy kezelésében 1évs és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esé, barmilyen médon vagy forméban rogzitett informacio
vagy ismeret, fliggetlenil kezelésének maddjatdl, 6néllé vagy gyiijteményes jellegétdl, igy
kiilénosen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjed értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozd

5
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jogszabdlyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozo adat. (Infotv.
3. § 5. pontja)

kozérdekbd! nyilvdnos adat: a kdzérdek(i adat fogalma ald nem tartozd minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhetGségét vagy hozzaférhetévé tételét térvény
kozérdekhdl elrendeli; (Infotv. 3. § 6. pontja )

6. A kozérdek(i adatok megismerésére iranyuldé adatigénylés szabalyai

A kozérdek(i adatok megismerésére irdnyuld adatigénylés rendjére vonatkozdan az Infotv. az
alabbi hatdlyos rendelkezéseket tartalmazza, amelyet az intézmény kozérdeki adatigenylési
gyakorlataban kotelezéen alkalmazni kell.

1. A kozérdek(i adat megismerésére irdnyuld igénynek az adatot kezel6 kozfeladatot ellatod
szerv az igény beérkezését kovetd legrévidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz
eleget.

2. Az adatigénylésnek az adatot kezel6 kézfeladatot ellato szerv nem koteles eleget tenni,

ha
- kbzérdekbdl nyilvanos adatnak nem mindsiil§ személyes adatokra vonatkozik,
- a mindsitett adat védelmérdl sz616 térvény szerinti mindsitett adatokra vonatkozik,
- dontés megalapozasat szolgdld adatra vonatkozik,
- 4tfogd szamlaszintd, illetve tételes ellendrzésre feljogositott szervek hataskorébe tartozo
szamlaszint(i adatokra vonatkozik,
- nem all rendelkezésre az adott adat,
- az azonos adatigényl§ altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkérre iranyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozdé adatokban valtozas
nem allt be,
- az adatigényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy adatigényld esetén
megnevezését, valamint azt az elérhetéséget, amelyen szamdra az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tdjékoztatds és értesités megadhato,
- a jelentds terjedelm(i adatszolgaltatas teljesitésére megallapitott koltségtérités dsszegérdl
sz616 tajékoztatast kévetSen az adatigénylé nem, vagy nem hataridében nyilatkozik,
- valamint, ha a kdltségtéritést az adatigényl6 hatdrid6ben nem fizeti meg.

3. Az adatszolgdltatas korlatozhatd:
- jogszabalyban meghatarozott érdekbdl (honvédelmi, nemzetbiztonsagi, kdrnyezet vagy
természetvédelmi, kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbél, bilincselekmények
tild6zése vagy megel6zése érdekében, kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkézi szervezetekkel vald
kapcsolatokra, birdsagi vagy kézigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel),
- ha olyan adatokhoz - igy kiildndsen a védett ismerethez - valé hozzaférést eredményez,
amelyek megismerése az lizleti tevékenység végzése szempontjabol aranytalan sérelmet
okozna az Adatkezel6vel szerzédéses jogviszonyban allé szerveknek, személyeknek,
- az Eurdpai Unid jelentds pénziigyi- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel,
- szamlaszint(i adatok esetén meghatarozott adatszolgaltatas kérében,
- az Adatkezel§ azon alkalmazottainak adatai tekintetében, akiknek tevékenysége nem
kapcsolddik kézvetleniil az Adatkezel§ kozfeladatainak ellatasahoz,
- amennyiben az adatigénylé felhivas ellenére nem pontositja adatigényét.
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4. Ha az adatigénylés jelentSs terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kdzfeladatot ellato szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, az 1. pontban meghatérozott
hatarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errél az igénylét az igény beérkezését
kovetd 15 napon belil tajékoztatni kell.

5. Ha a kézérdek( adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd adatot
is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

6. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és —amennyiben ezt az adatot kezel8 kdzfeladatot
ellato szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld altal kivant forméban,
illetve moédon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban
nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesithet6 az adatot tartalmazé nyilvanos forrds
megjeldlésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak
kdzérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

7. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t e torvény
alapjan megilletd jogorvoslati lehet8ségekrdl vald tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését
kéveté 15 napon beliil irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kézolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az
elutasitasok indokairél az adatkezel§ nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden
évben janudr 31-éig tajékoztatja a Hatésagot.

8. Akozérdekl adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvli igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az &ltala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

7. Az adatigénylés teljesitésének rendje

1. A kdzérdekii adat megismerése irant elGterjesztett, széban bejelentett igényt - tartalmanak
pontos rogzitésével - haladéktalanul irasba kell foglalnia azon intézményi egység vezetsjének,
ahol azt elGterjesztették.

2. Az Adatkezel6hoz érkezett kézérdekiiadat-igénylés tényérél az adatvédelmi tisztvisel6t
haladéktalanul tajékoztatni kell. irésos vagy elektronikus adatigénylés esetén az adatigénylést
tartalmazé dokumentumot szamara meg kell kiildeni. Széban bejelentett adatigénylés esetén
az érintett intézmenyi egység 4ltal irasba foglalt adatigénylést meg kell kiildeni szamara.

3. A kbézérdek( adatigényléssel kapcsolatos feladatok végrehajtasa az Adatkezels adatvédelmi
tisztviselSjének feladtakorébe tartozik, aki a kézérdek(i adatigényléssel kapcsolatos
tevékenységérél, a kdzérdekii adatok szolgaltatasdnak tartalmardl az adatok megkiildését
megel6z8en egyeztetni kdteles az Adatkezel§ vezetsjével.

4. Az Adatkezel6 vezetSje altal kijeldlt személy az igény kézhezvételét koveten
megvizsgalja a beérkezd igényt, és dént arrdl, hogy:
a megkeresés kozérdekl adatigénylésnek mindsiil-e, valamint
az igény teljesitésének, vagy a teljesités korldtozasdnak van-e jogszabalyi vagy egyéb
akadalya,
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a kért adat tekintetében adatkezel6nek mind&siil-e,

az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-g,
megtaldlhatok-e a honlapon,

az adatszolgaltatas teljesitésének van-e koltségkihatasa.

5. Az igény 4. pont szerinti vizsgalatat kbvet6en az Adatkezel6 vezetGje altal kijeldlt személy az
igény kézhezvételét kovets lehetd legrovidebb idén beliil felveszi a kapcsolatot az
adatigényléssel érintett szervezeti egység vezetGjével a szervezeti egység feladat- és
hataskérébe tartozo kézérdek(i adatigények teljesitése érdekében .

6. Az adatigénylés teljesitésével érintett szervezeti egység vezetGjével megvizsgdlja az
adatigénylést, és az alabbi esetekben haladéktalanul tajékoztatja az Adatkezeld vezetdje dltal
kijelolt személyt:
az adatigénylés nem egyértelm(, annak pontositasa sziikséges,
az adatigénylés jelentGs terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a szervezeti egység alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, ezaltal a teljesitéshez a hataridd
hosszabbitasa szlikséges,
az adatigénylés teljesitésére kéltségtérités megallapitdasa sziikséges, a koltségtérités
mértékének kozlésével,
az adatigénylés jelent6s terjedelmdi, illetve nagyszam( adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a szervezeti egység alaptevékenységének elldtasahoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mértékd igénybevételével jar, ezaltal
felmertilnek az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényl6 lehetéségei, az
egyéb lehet&ségek kozlésével,
az adatigénylés nem teljesithetd, annak indokai kbzlésével,
az adatigénylés teljesitésével kapcsolatban tovabbi jogi allasfoglalas sziikséges.

7. Az Adatkezel6 vezetdje altal kijel6lt személy az adatigénylést - amennyiben nem meriil fel az
adatigénylés teljesitésével kapcsolatos akadaly - a megjel6lt hataridében beliil koteles
teljesiteni.

8. Ha a kozérdekiiadat-igénylés teljesitésére a kozérdek( adatot tartalmazd iratba torténd
betekintés Utjan keril sor, annak végrehajtasat az Adatkezel6 vezet&je altal kijeldlt személy
szervezi meg azon szervezeti egység vezet6jének bevonasaval, akinek a kérdéses adat a
birtokdban van. A betekintés az Adatkezel§ vezetGje altal kijelolt személy személyes
részvételével torténik, aki a betekintés engedélyezése el6tt az érintett adatok kézérdekd
jellegét feliilvizsgalja.

9. Teljesitésnek az mindsll, amikor az adatszolgaltatds, az adatszolgaltatassal érintett
szervezeti egység vezetSjének teljességi nyilatkozataval egylittesen, igazoltan kézbesitésre
kerdl.

10. A jogszabalyban meghatarozott kézérdek( adatszolgaltatasi hataridék betartasat minden
adatigénylési esetben az Adatkezel8 vezetGje koteles ellendrizni.

11. Az Adatkezel6hoz érkezd, kozérdek( adatok rendelkezésre bocsatasara iranyulo kérelmeket
az Adatkezel6 irattaraban "kozérdek(i adat igénylése" bejegyzéssel kell elhelyezni.
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12. Az Adatkezel6hoz érkez6 kozérdek( adatigényléseket lehetéleg elektronikus Gton kell
teljesiteni.

8. Koltségtérités megallapitdasa, mértéke, megfizetésének madja

1. Az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmerlilt kéltség mértékéig terjedéen
- a kozérdek( adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben meghatarozott és az Onkdltség szamitas rendje szerint
kiszamitott koltségtérités allapithatd meg, amelynek dsszegérdl az adatigényl6t az adatigény
teljesitését megel&z6en tajékoztatni kell. A koltségtérités mértékét az adatigénylés
teljesitésével érintett szervezeti egység allapitja meg.

2. az Adatkezel6 azon adatigényléseket, melyek el&allitési kéltsége nem haladja meg a netté
4000 Ft Osszkoltséget, téritésmentesen teljesiti. A 4000 Ft Osszkoltséget meghaladd
adatigénylések esetén az Adatkezel6 fenntartja a jogot, hogy az adatigénylés teljesitéséért - az
azzal kapcsolatban felmertlt kéltség mértékéig terjedden. - kdltségtéritést allapitson meg (a
koltségtérités mértékét az adatigénylés teljesitésével érintett szervezeti egység a teljesitéshez
szlikséges igazolt koltségraforditdsa -6nkoltségszamitds- ardnyaban hatdrozza meg) az alabbi
tartalommal:

o az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo kdltsége,

o az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényl6 részére torténd kézbesitésének

koltsége

3. az AdatkezelG az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil tajékoztatja az adatkérdt ajanlat
formajaban:
o arrol, hogy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv laptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértéki igénybevételével jar;
o arrdl, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds
terjedelm;
o0 a kéltségtérités mértékérdl és a dijfizetés modjardl és hataridejérdl;
o0 az adatkérés teljesitésének a mdasolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl.
Ha a kéltségtérités Osszege meghaladja az 5.000 Ft-ot, akkor a koltségtéritést elére kell
megfizetnie az adatigénylének.

4. Az adatigényl6 a kapott tajékoztatas kézhezvételét kévet6 30 napon beliil nyilatkozik arrdl,
hogy az adatigénylését fenntartja-e vagy mddositott adatigénylést nydjt be. A tdjékoztatas
megtételétél az adatigényl6 nyilatkozatanak az adatkezel6hoz vald beérkezéséig terjedd
id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hatarid6be nem szamit bele. Ha az
adatigényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést az Adatkezel6 altal megallapitott, legalabb
15 napos hatéarid6ben koteles az Adatkezel6 részére megfizetni.

5. Amennyiben az igényl6é a kéltségtérités megfizetését elutasitja, az igény teljesitése
megtagadhato.

6. Ha az adatigénylés teljesitése az Adatkezel6 alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges
munkaeréforras ardnytalan mértékl igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az igényl6 masolatot igényelt, jelentds terjedelmdi, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott Gsszeget, az
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adatigénylést a koltségtéritésnek az igényl§ altali megfizetését kdvets 15 napon belil kell
teljesiteni.

7. A koltségtéritést az Adatkezel§ altal kidllitott szamla alapjan atutalassal kell teljesiteni. A
befizetésen minden esetben fel kell tiintetve az adatkérd nevét, cimét és a befizetés jogcimét,
tovabba az el6legszamla azonositészamat. Az Adatkezel6 altal megkiildétt elSlegszamlat 15
napon beliil kell teljesiteni, amennyiben az igénylé az el8irt fizetési hataridén beliil nem
egyenliti ki a szamlat, az Adatkezel az adatigénylést nem teljesiti.

8. Amennyiben az el6re megfizetett Gsszeg nagyobb, mint az adatigénylés teljesitésével
ténylegesen &sszeg (hiszen pontosan csak a munka elvégzését kévetSen szamithatd ki), a
kiilénbozetet az Adatkezel visszatériti.

9. Az Adatkezel§ részére torténd adatigénylés teljesitését az alabbi bankszamlaszéra kérijiik.
Belfdldi utalds esetén: Somldvasarhelyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Bank: OTP Bank
Szamlaszam: 11748038-15844291-00000000
10. Dijak
o masolatkészités dijai:
papir alapon nyujtott szines mésolat esetén
A4 lapméretben: 200,- Ft/oldal
A3 lapméretben 500,- Ft/oldal
papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén
A4 lapméretben: 50,- Ft/oldal
A3 lapméretben 100,- Ft/oldal
o Amennyiben kézérdekii adat iranti igényt azzal nydjtanak be, hogy annak teljesitését digitalis
formaban, adathordozon uton kérik, az alabbi kéltségtérités dij szamolhaté fel: CD/DVD 2000,-
Ft/db
o Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé az igényl8 részére torténd kézbesitésének
kbltsége: A kézbesités koltsége a hivatalos iratokra vonatkozd postai dijak alapjan keriil
megallapitasra.
o Az adatigénylés teljesitésével 6sszefliggé munkaerd-raforditas kéltsége
Amennyiben kdzérdekd adat iranti igény adatbazisokban térténd lekérdezéssel teljesithetd,
ugy a raforditasi idét figyelembe véve az alabbi kéltségtérités dij szamolhaté fel:
Adat el6allitasi dij = 6sszes raforditasi id6 (ora)* rezsi koltség (Ft/6ra)
Osszes raforditasi id6: az adat elGallitasban résztvevék szamanak (f6) és a raforditasi
id6 (6ra) szorzata.
Rezsi koltség: az atlagos havi jarulékokkal terhelt brutté atlaghér/ a havi munkadrak
szama, ahol
brutté atlaghér = alkalmazott, munkavéllal részére az el6z6 évben ténylegesen
kifizetett személyi juttatdsok Gsszegeinek atlaga, a munkaltatot terheld jarulékokkal és
addkkal szamitva
havi munkadrak szama: 176 éra
Az adatigénylés teljesitésével Gsszefligg§ munkaerd-raforditds kéltségeként legfeljebb
oranként 4.400 Ft vehet6 figyelembe.
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9. A kozérdek(i adat megismerése iranti igény elutasitasa

Amennyiben az igény nem teljesithetd, az Adatkezeld az igény teljesitésének megtagadasardl,
annak indokaival, valamint az igényl6t a térvény alapjan megillets jogorvoslati lehetdségekrdl
valo tajékoztatdssal egyiitt, az eljarasra nyitva all6 hataridén beliil irasban vagy — ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben értesiti az igénylét.

10. Jogorvoslatok

Az igényl6 az Adatkezel eljarasa miatt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatésaghoz fordulhat.

A Hatosag elérhetfsége:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag (NAIH)

postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.;

cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11,

telefon: +36 (30) 683-5969,

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu,

web: https://www.naih.hu

Az igénylé a kozérdekd adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva all6, vagy az Adatkezel& altal meghosszabbitott hatarid6 eredménytelen eltelte esetén,
valamint — ha a kéltségtéritést nem fizette meg — a masolat készitéséért megallapitott

kéltségtérités 6sszegének feliilvizsgdlata érdekében birésaghoz fordulhat.

A pert az igény elutasitasanak kozlésétsl, a hatarid6 eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozod hatdridé lejartatdl szamitott harminc napon belil kell
meginditani az Adatkezeld ellen.

Ha az igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott kdltségtérités
Bsszege miatt az igénylS a Hatdsdg vizsgdlatdnak kezdeményezése érdekében a Hatdsagnal
bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgdlatdnak elutasitdsardl, a vizsgalat
megsziintetésérdl, lezdrdsardl sz6l6 vagy a Hatodsdg értesitésének kézhezvételét kdvetd
harminc napon beliil lehet meginditani. A perinditasra rendelkezésre 3ll6 hatéridé
elmulasztdsa esetén igazolasnak van helye.

A megtagadds jogszer(iségét és a megtagadds indokait, illetve a mdsolat készitéséért
megallapitott koltségtérités dsszegének megalapozottsagat az adatkezelének kell bizonyitania.
A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatdsag az
igényl8 pernyertessége érdekében beavatkozhat.

A helyi birdsag hataskérébe tartozo tgyekben a megyei birésag székhelyén lévé helyi birdsag
jar el. A birdsag illetékességét az alperes kozfeladatot elldto szerv székhelye alapitja meg.

A birésag soron kiviil jar el, ha a birdsag a kozérdeki adat igénylésére irdnyuld kérelemnek
helyt ad, hatdrozatadban az adatkezel6t a kért kézérdek( adat kozlésére kdtelezi. A birdsag a
masolat készitéséért megdllapitott koéltségtérités Osszegét megvaltoztathatja, vagy a
kézfeladatot elldtd szervet a kdltségtérités 6sszegének megdllapitdsa tekintetében uj eljarasra
kotelezheti.
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9. A szabalyzat hatalyba lépése

Jelen szabdlyzat 2026. 06.01. napjan lép hatalyba és visszavondasig érvényes.

Ezzel egy id6ben a kordbban érvényes szabalyzat hatalyat veszti.

Somldvasérhely, 2026.04.30. A\

Rendes-Somlai Eszter
jegyz6

12



